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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN VAN TAI DUO'NG SAT SAI GON
(Ban hanh theo Nghi quyet Dai hoi dong cé déng
56 01 /NOQ-DHDCP ngay 26 thdng 4 ndam 2018

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quan tri céng ty dé bao
v€ quyen va loi ich hop phap cua co dong, thiét 1ap nhung chuén muc v& hanh vi,
dao dirc nghé nghi€p va moi quan hé gifra thanh vién H6i déng quén tri, Tong

giam déc, Ban kidm soat va nhiing ngudi quan ly, diéu hanh khic coa Cong ty co
phan Vén tai dudng sit Sai Gén.

Quy ché nay dugc xdy dung theo quy dinh ctia c4c vin ban phép luit sau:
- Luét Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
- Luat Chimg khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Lujt s 62/2010/QH12 ngdy 24/11/2010 stra dbi, bd sung mét sd dleu
cua Luit Chimg khoan s6 70/2006/QH11;

- Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh phii huéng din
vé quan tri cong ty ap dung d6i véi cong ty dai chung;

- Théng tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ctia B6 Tai chinh hudng
din mét sb didu cia Nghi dinh s 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir

1. Trong Quy ché nay, céc tir ngt dudi day duoc hidu nhu sau:

a) “Quan tri cong ty” 14 hé théng c4c quy tic @ dam bao cho cdng ty dugc
dinh huéng diéu hanh va duoc kidm soat mat cach c6 hiéu  qua vi quyén loi cla cd

ddng va nhiing nguoi lién quan dén cdng ty. Cac nguyén tic quan tri cong ty gbém:
- Pam bao co ciu quan trj hop ly;
- Dam bao hiéu qua hoat ddng ctia Hoi déng quén tri, Ban kiém soat;
- Pam bao quyén lgi cia cd déng va nhitng ngudi ¢6 lién quan;
- Dam bao d6i xir cng bing giira cac cb dong;

- Cong khai minh bach moi hoat dong ctia cong ty.



b) “Céng ty” 1a Céng ty cb phan Vin téi dudng sit Sai Gon.

c) “Cé.déng 16n” 14 cb déng duge quy dinh tai khoan 9 Pidu 6 Luit chung
khoéan.

d) “Ngudi quan ly doanh nghiép” duoc quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luat
doanh nghiép.

e) “Ngudi didu hanh doanh nghiép” 13 Téng gidm dbc, Phé Téng gidm dbe
va K& toan trudng.
f) “Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng didu hanh” (sau day goi la thanh

vién khong didu hanh) la thanh vién Hé1 ddng quan tri khong phai 12 Téng gidm
dbc, Pho Tong gidm dbc va K& toan trudng.

g) “Thanh vién doc lap Hoi ddéng quéan tri” (sau déy goi 1a thanh vién déc
14p) 12 thanh vién dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu 151 Luit doanh nghiép.

h) “Nguoi ¢6 lién quan” 1a cd nhén, t6 chirc duge quy dinh tai khoan 17
biéu 4 Luat doanh nghiép, khoan 34 Biéu 6 Luat chimg khoan.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mét hodc mot sb quy dinh hodc
van ban phap luét khéc bao gobm ca nhiing stra d6i hodc vin ban thay thé.

3. Céc tlr hodc thuét nglr da duoc giai nghia trong Ludt Doanh nghiép hoic
Ludt Ching khoan va cac van ban phap luit khac thi c6 nghia nhu trong cic vin
ban phap luét dé.

. . Chuwong IT . ) .
TRINH TU, THU TUC TRIEJU TAI: VA BIEU QUYET
TAI PAI HQI PONG CO PONG

Diéu 3. Thong bao vé viée chdt danh sach ¢b dong cé quyen tham du
hop Pai hoi ddng cb déng

1. Théng béo vé viée chét danh séch cb dong c6 quyén tham dy hop Dai

héi ddng cb dong duoc thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé ching khoan ap
dung cho cdng ty dai ching quy mé 1én.

2. Cong ty phai cong b  théng tin vé viéc 14p danh sach ¢ dong co quyén
du hop Pai héi ddng c¢b dong téi thidu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung.

3. Danh sach c¢b déng c6 quyén du hop Pai héi déng cb déng duge lap
khong sém hon 05 ngdy trudc ngdy gl théng bao mdi hop Pai hdi déng c6 dong.

Piéu 4. Thong bao triéu tap Dai hoi dong cb dong thwong nién

1. Hoi ddng quén tri phai giri thdng bao moi hop Pai hoi ddng cb dong dén
tht ca céc cd dbng trong danh séch c6 déng ¢ quyén du hop chdm nhét 10 ngay
truéc ngay khai mac (tinh tir ngdy ma thdng bdo duogc gl hodc chuyén di mét
cach hop 1€, dugc tra cude phi hodic duge bo vao hom thu). Théng bao méi hop
phai ¢6 tén, dia chi tru s& chinh, ma s& doanh nghlep, tén, dia chi thuong trd cha
co dong, thoi gian, dia diém hop va nhiimg yéu cau khac dbi véi nguoi du hop.



2. Théng bao hop Pai hoi dong cb déng duge gt cho tit ca céc cb déng
bing phuorng thitc bao dam, ddng thoi cong bd trén trang théng tin dién tir cla
Cbng ty va Uy ban chimg khoan Nha nudc, S& giao dich ching khoan.

3. Chuong trinh hop Pai héi dong cb déng, cac tai liéu lién quan dén cac
van d& s& duogc biéu quyét tai cudc hop duge gt cho cac cd déng va dang trén
trang thong tin dién tIr cla Cong ty. Trong trudng hop tai liéu khéng duogc gui
kém théng bao hop Dai hdi dong c6 dbng, théng bao mdi hop phéi néu rd duong
din dén toan b tai liéu hop dé céc ¢b dong co thé tiép cn, bao gdm:

a) Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thdng tin chi tiét clia cac ung vién trong truong hop bau
thanh vién Ho6i ddng quan tri, Kiém soat vién;

¢) Phiéu bidu quyét;

d) Mau chi dinh dai dién theo iy quyén du hop;

e) Du thdo nghi quyét d6i véi timg van dé trong chuong trinh hop.

Diéu 5. Cach thirc ding ky va Gy quyén tham du Pai hoi dong cb dong

1. Cé dbng c6 thé ding ky tham du hop Dai hoi ddng cb dong theo cach
thire da ghi trong thong bao moi hOp, bao gobm mdt trong céc cich thic sau: ding

ky truc tiép, qua dién thoai, fax, gui thu hodc gl thu dién tir cho Coéng ty trudce
thoi han ghi trong théng bao mdi hop.

2. Truong hop cb dong khéng thé tham du hop Dai hoi ddng cb dong thi c6
thé ity quyén cho dai dién cua minh _tham du, viéc dy quyén cho ngudi dai dién
phai duoc 18p thanh vén ban theo mau do Céng ty phat hanh giri kém théng bdo
mdi hop va phai xuét trinh van ban uy quyen khi dang ky du hop truéc khi vao
phong hop. Hinh thirc uy quyén phai dam béo céc yéu cau sau diy:

a) Truong hop cd dong ca nhéan 1a nguorl uy quyén thi gidy Uy quyén phai
c6 chir ky clia c6 dong d6 va ngudi duge uy quyén du hop;

b) Trudng hop ngudi dai dién theo iy quyén cia cb dong t6 chuc 12 nguoi
uy quyeén thi phai cO chit ky cta nguoi dai dién theo Uty quyen, nguoi dai dién
theo phép ludt cia cb dong va ngudi duge iy quyén du hop;

c¢) Truong hop c6 nhleu hon mot ngudi dai dién theo Uy quyén duoc ctr, thi
phai xéc dinh cu thé s6 co phan va s6 phleu bau clia ngudi dai dién. Dai dién ty
quyén khong dugc Gy quyén lai cho nguoi khéc.

d) Ngudi duge iy quyén du hop Dai héi déng cb dong phai mang theo
ching minh nhén dén ho#ic hd chiéu dé kiém tra va ndp lai vin ban ty quyén (ban
gbc) trude khi vao hop.

3. Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai t1en hanh thu tuc déng ky ch

dong va phai thue hién viéc déng ky cho dén khi céc ¢b déng c6 quyén du hop cé
mit ding ky hét. ;




Pidu 6. Bidu quyét tai cude hop

Viéc biéu quyét cac van dé tai cude hop tiry trueong hop s€ duoc thuc hién
theo céac hinh thirc dwdi day:

1. Biéu quyét bang Thé biéu quyét

Thé biéu quyét ding dé bleu quyet khi Chii toa (hoic Ban tb chirc) d& nghi
biéu quyét thong qua ngay cac vén dé sau:

a) Nguyén tic va thé 18 bidu quyét;

b) No6i dung chinh ciia chucmg trinh hop;

¢) Bau Ban kiém phiéu;

d) Quy ché lam viéc ctia ky hop;

e) Quy ché bau cir thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t;

f) Danh sich dé ctt, tmg vién thanh vién H6i ddng quén tri, Ban kiém soét;

g) Bién ban, Nghi quyét ctia k¥ hop.

Cb dbng biu quyet vé vén dé cén lay ¥ kién bang cach gio Thé biéu quyét
clia minh 1&n. Ban kiém phiéu s& ghi lai sd phleu tan thanh, khéng tan thanh va

khong c6 y kién @ thuc hién céng bb két qua bidu quyét ngay truée Dai hdi dong
cd dong.

Két qua kidm phleu bao gom s6 phiéu biéu quyét tan thanh, khéng tan
thanh, khdng c6 ¥ kién duoc cong bd ngay tai cude hop va ghi nhan vao Bién ban.

2. Biéu quyét bang Phiéu biéu quyét:

Phiéu biéu quyét sir dung khi Chi toa d& nghi biéu quyét théng qua céc van
8 sau:

a) Dinh huéng phat trién ctia Céng ty;

b) Quyet dinh loai co phan va tong sb cb phén cia ting loai dugc quyén
chao ban; quyét dinh méc cb tirc hing nim cia timg loai cb phan

¢) Quyét dinh dAu t hodc béan s tai sén theo thdm quyén ghi trong Diéu 18
Cong ty;

d) Qujét dinh mua lai trén 10% tdng s ¢b phan d3 ban ciia mdi loai;

e) Sira ddi, bd sung Piéu 16 Cong ty;

f) Quyét dinhrté chirc lai, giai thé Céng ty;

g) Béo c4o tai chinh hang nam;

h) Béo c4o hoat déng hing nim cta Hoi ddng quén tri va Ban kiém sodt;

i) Béo cao két qua kinh doanh va ké hoach kinh doanh hing nam;

j) Tién luong, thi lao, tién thuéng héng nim ctia H6i ddng quan tri va Ban
kiém sodt;



k) Phuong 4n phan phdi loi nhuin héng nam;
1) Lua chon don vi kiém todn, soat xét cac béo cdo tai chinh;

m) Xem xét va xtt Iy céc vi pham cua Hoi dﬁ")ng quan tri, Ban kiém soat gdy
thiét hai cho Céng ty;

n) Céc van dé khéc thudc thAm quyén.

Viéc biéu quyét bang phiéu biéu quyét thuc hién theo hinh thirc b phiéu
kin. Céc ndi dung biéu quyét dugc ghi sin trong Phiéu bidu quyét s€ duogc cb
déng bidu quyét bing viéc lua chon phuong 4n tan thanh hodc khéng tan thanh
hogc khong c6 ¥ kién vao timg ndi dung cén 14y ¥ kién. Ban kidm phidu s& tién
hanh kiém phiéu va bo cdo két qua ty 18 théng qua cita timg néi dung.

Céc cb dong bo phiéu theo nguyén tic sau: Viéc bd phiéu dugc bit dau tir
“khi ¢6 hiéu 1énh ctia Truéng ban kiém phiéu va két thic khi ¢ dong cuéi cling bo
phiéu vao thing phiéu. Sau khi két thic viéc b phiéu, hom phiéu s& duoc niém
phong va nhiing cb déng khong tham gia bé phiéu duogc coi nhu khéng c6 v kién.

3. Thé biéu quyét va Phiéu biéu q}lyét duoc in san, theo 1}15u va c¢6 dong
déu treo ctia Coéng ty, dugc phat cho c6 dong/dai dién uy quyén (sau day goi
chung 14 c6 d6ng) khi tham dy hop.

Mai ¢ déng tham du hop s& duoc cip mét Thé bidu quyét, mét Phiéu bidu
quyét c6 tén cta cd dong, ma sb cua cd dong tham du, s6 cb phan c6 quyén biéu
quyét (trudmg hop duge Uy quyén thi tdng sb cd phin c6 quyén bidu quyét bao
g6m sb cb phén duoc iy quyén) va cdc yéu tb k§ thuét khéc gitip cho viée kiém
phiéu chinh x4c, thuan tién.

Cb dong dén du hop muén c¢6 quyén ding ky ngay va sau d6 cé quyén tham
gia va biu quyet ngay tai cudc hop. Chu toa khoéng cé trach nhiém dimg hop dée
cho ¢ dong dén mudn dang ky va hiéu lic cia cac dot bidu quyét da tién hanh
trude khi c6 dong dén mudn tham du s& kho6ng bi anh hudng.

Piéu 7. Cach thirc kiém phiéu

1. Céch thirc kiém phiéu, dbi véi nhing vAn d8 nhay cam va néu cb dong
co }:éu céu, Cong ty phai chi dinh t6 chitc doc 14p thuc hién viéc thu thap va kiém
phiéu;

2. D6i v6i céc van d& bo phidu kin: Viée kiém phidu duoc tién hanh ngay
sau khi viéc bé phiéu két thiic va thiing phiéu dugc niém phong. Viée kidm phiéu
phé}i duogc Ban ki%m phi€u tién hanh tai mdt phong riéng dudi su gldm sat cia it
nhat 01 dai dién ¢6 dong ngay sau khi cudc bod phiéu két thic. Trudc khi mé hom
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phicu, Ban kiém phiéu phai théng ke, 14p bién ban, niém phong s6 phiéu khéng sir
dung dén. Ban kiém phiéu khéng dugc gach, xo4, sira chita trén phiéu bidu quyét.

Pai hoi d@ng cd dong sé chon trong s6 dai bidu nhimg ngudi chiu trach
nhiém kiém phi€u hogic gidm sat kiém phiéu. S8 thanh vién cta ban kiém phiéu
khong qua ba ngudi.
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Diéu 8. Théng bo két qua kiém phiéu
1. Trudng hop- bleu quyet cdng khai tai cude hop: Téng sd phiéu tan thanh,

khong tan thanh timg vén de hogc khong y kién s& dwoc Chu toa théng bao ngay
sau khi tién hanh bidu quyét van dé dé.

2. Trudng hop bidu quyet bang bo ph1eu kin: Sau khi kiém phiéu, Ban kidm
phiéu phai l4p Bién ban két qua kiém phiéu va céng bd ngay trong cudc hop.

3. Bién ban kiém phiéu pha1 ghi cu thé sé ph1eu tan thanh, so phiéu khong
tan thanh va sb phiéu khéng cé ¥ kién d01 v6i timg van d& bidu quyét.

Diéu 9. Cach thitc phan déi quyét dinh cia Pai hoi ddng cb dong

1.Cé ddng biéu quyét phan d6i nghi quyet vé viée t chirc lai Cong ty hodc
thay d6i quyén, nghia vu cua cd dong quy dinh tai Diéu 1& Céng ty cb quyén yéu
céu Cong ty mua lai cb phan clia minh. Yéu cau phai bang vin ban, trong do6 néu
10 tén, dia chi cia cb déng, 50 luong cb phan timg loai, gia du dinh bén, 1y do yéu
cau Cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc gii dén Cbng ty trong thai han 10 ngay,

ké tlr ngay Pai hoi ddng cb dbng théng qua nghi quyét v& cac véan dd quy dinh tai
khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai ¢6 phén theo yéu ciu cta cb dong quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay véi gié thi truong hodc gia duoc tinh theo nguyén tac quy dinh
tai Piéu & Céng ty trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhéan dugc yéu cau Truong
hop khéng thoa thuén duoc vE gid thi cac bén co thé yéu cau mot t5 chtc thdm
dinh gia chuyén nghi€p dinh gia. Cong ty gidi thi€u it nhét 03 td chirc tham dinh
gia chuyén nghiép dé c¢b déng lua chon va lua chon d6 12 quyét dinh cudi cing.

Piéu 10. Lap bién ban hop Pai hdi dong cb dong

1. Cudc hop Pai héi ddng cb ddng phai duoc ghi bién ban v c6 thé ghi am
hodc ghi va luu gilt dudi hinh thirc di¢n tir khéc. Bién ban phai duoc lap bang
tiéng Viét, ¢ thé 14p thém bang tiéng Anh va c6 céc ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, m4 sb doanh nghiép;

b) Thdi gian va dia diém hop Pai hdi déng cb déng;

¢) Chuong trinh hop va ndi dung cubc hop;

d) Ho, tén chi toa va thu ky;

e) Tom tat dién blen cudc hop va cac y kién phat biu tai cude hop Pai héi
ddng cb dong vé timg van @8 trong chuong trinh hop;

f) S6cbd déng va tbng sb phidu bleu quyét clia céc cd dong du h0p, phu luc

danh sach dang ky c6 dong, dai dién cb dong dur hop v6i sb ¢b phén va sb phiéu
bau tuong img;

g) Tong sb phleu bleu quyet d6i véi timg vAn d& bidu quyét, trong dé ghi
rd phwong thire bidu quyét, tong O phleu horp 1€, khong hop &, tin thanh, khéng

tan thanh va khong c6 y kién; ty 18 trong {mg trén tng sé phiéu bidu quyét cia
c¢b dong du hop;



h) Céac vén @& da duoc thong qua va ty 18 phiéu bidu quyédt thong qua
tuong Gmg;

i) Chir ky ctia chu toa va thu ky.

Bién bin dugc 14p bing tiéng Viét va tiéng Anh ddu c6 higu lyc phap ly
nhu nhau. Trudng hop cé su khac nhau ve néi dung bién ban tiéng Viét va tiéng
Anh thi néi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

2. Bién ban hop Pai hoi dong ¢b ddng phai dugc 14p xong va théng qua
trude khi ket thiic cude hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trich nhiém
lién ddi vé tinh trung thye, chinh xac ctia ndi dung bién ban. -

3. Bién ban hop Dai hdi ddng cb déng phai dugc cong bb trén trang thong
tin dién tir cia Cong ty trong thoi han 24 gi0 hodc gl cho tat ca cic c6 déng
trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay két thiic cude hop.

4. Bién ban hop Pai hoi déng cd déng duoc coi 1a bfmg ching xac thuc vé
nhiing cong viéc d3 duoc tién hanh tai cudc hop Pai hoi a‘éng ) dong trir khi cé
¥ kién phén ddi v& ndi dung bién ban dugc dua ra theo ding tht tuc quy dinh
trong vong 10 ngay ké tir khi giri bién ban.

5. Bién ban hop Dai héi ddng cb déng, phu luc danh sach cb déng dang ky
du hop kém chit ky ciia c6 déng, vin ban ty quyén tham du hop va tai liéu ¢6 lién
quan phai duge luu gift tai tru s& chinh cia Cong ty.

Piéu 11. Cong bb nghi quyét Dai hoi dong cb dong
1. Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb déng phai dugc thdng béo dén cb dong

cod q’uyén du hop Pai hoi ddng cb déng trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nghi
quyét duoc thong qua. Viée gtri nghi quyét ¢6 thé thay theé bang viéc ding tai 1én
trang théng tin dién tir ciia Cong ty.

2. Nghi quyét‘Dai héi déng cd déng phai duge cong bd théng tin theo quy
dinh ctia phép luat vé chimg khoan.

Piéu 12. Pai hoi dong cb dong théng qua nghi quyét bing hinh thirc
lﬁy ¥ kién bang van ban

1. Hoi dong quén tri c6 quyén ldy v kién ¢ dong bang vin ban dé théng

qua nghi quyet cia Pai hdi dong cb déng khi xét thdy can thiét vi loi ich cua
Cong ty, trir céc trudong hop sau:

a) Sira d6i, bd sung céc ndi dung ciia Pidu 1€ Coéng ty;

b) Dinh huéng phét trién Céng ty, ké hoach kinh doanh hing nam, ké
hoach loi nhuén, ¢ tirc dugc chia hang nam;

c) Loai ¢0 phéan va tong s6 ¢é phin cta timg loai dugc quyén chao ban;
mirc ¢6 tirc hang ndm cia timg loai ¢b phan;

d) Bau, mien nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan trj va
thanh vién Ban kiém soat;

e) Thong qua bao cdo tai chinh hing nim;



D) Quyét dinh dau tr hogic bén s tai sén c6 gid tri bang hodc 16n hon 35%
tong gia trj tai san dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhét cua Cong ty;
g) T chirc lai, giai thé (thanh 1y) Cong ty.
2. Quy trinh 14y ¥ kién ¢ d6ng bing vin ban:
a) Hdi ddng quén tri chuan bi phleu lay ¥y kién, dur théo nghi quyet cac tai

lidu giai trinh dy thao nghi quyét va giri dén tit ca cac ¢b dong c6 quyén biéu
quyét chdm nhét 10 ngdy trude thoi han phai giri lai phiéu 1dy ¥ kién.

b) Viéc lép danh sach cb dbng guri phiéu 1iy v kién thuc hién theo quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 137 ctia Ludt Doanh nghiép.

c) Yéu cau va cach thire gui phleu liy ¥ kién va tai liéu kém theo thuc hién
theo quy dinh tai Didu 4 ctia Quy ché nay;

3. Phidu l4y ¥ kién phai c6 céc ndi dung chi yéu sau day:
a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
b) Muc dich lay ¥ kién;

c¢) Ho, tén, dia chi thudng tru, qubc tich, s Thé cin cudc cong déan, G1ay
chimg minh nhén dan, HO chiéu hoic chimg thue ca nhén hop phap khac cia cb
déng 14 c4 nhén; tén, ma sb doanh nghiép hoic s6 quyét dinh thanh 14p, dia chi tru
s& chinh cta cb dong 14 td chitc hoic ho, tén, dia chi thudng trd, qudc tich, sé Thé
cin cudc cdng dan, Gidy chimg minh nhin dan, HO chidu hodc chimg thuc ca
nhén hop phdp khéc cia dai dién theo ty quyen cua cb déng 14 td chirc; s luong
cd phan ctia timg loai va sb phiéu bidu quyét cia cb déng;

d) Vén dé cin lay ¥ kién dé thong qua;
_ ¢) Phuong an bidu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khéng ¢6

y kién;

f) Thoi han phai giri v& cong ty phiéu ldy ¥ kién d4 dwoc tra 1oi;

g) Ho, tén, chit ky cia Chu tich Ho6i df“mg quén tri va nguoi dai dién theo
phap ludt cia Cong ty;

4. C dbng c6 thé giri phiéu 14y y kién d4 tra 101 ¢n Céng ty theo mdt trong
cac hinh thirc sau day: ,

a) Guri thu. Phiéu 14y v kién da duoc tra 161 phai ¢6 chit ky cua ¢ déng la
ca nhén, cla ngudi dai dién theo y quyen ho#c ngudi dai dién theo phap luét cia

cb déng 13 t6 chire. Phiéu lay y klen giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong
bi dén kin va khong ai dugce quyén mé trude khi kiém ph1eu

b) Gtri fax hoic thu dién tir. Phiéu lay ¥ kién gui vé Cong ty qua fax hoidc
thur dién t& phai dugc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phleu lay ¥ kién giri v& Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung
phiéu lay ¥ kién hodc d4 bi m& trong truong hop guri thu va bi tiét 16 trong tmong

hop g fax, thu dién tir 1a khéng hop 1¢. Phiéu l4y ¥ kién khong dwoc gui vé duoc
coi 12 phiéu khéng tham gia biéu quyét;



5. Hoi dong quan tri t6 chirc kiém phxeu va lap bién ban kiém phiéu duéi sy
chimg kién ctia Ban kiém soat hosic ctia cb déng khéng nam giit chirc vu quan ly

Cong ty.
Bién ban kiém phiéu phai c6 céc ndi dung chit yéu sau day:
a) Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;
b) Muc dich va céc van d can iy y kién dé théng qua nghi quyét-

c) S6 ¢b déng voi tong s6 phleu biéu quyet da tham gia biéu
quyet trong d6 phan biét s6 phleu biéu quyét hop 18 va s bidu quyet khéng hop

1& va phuong thirc gt biéu quyét, kém theo phu luc danh séch c6 déng tham gia
biéu quyét;

d) Tong s& phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 v kién dbi véi
timg van dé;

e) Céc van @& da dugc théng qua;

f) Ho, tén, chit ky cia Cha tich Hoi dong quan tri, ngudi dai dién theo
phép luat ciia Cong ty, ngudi gidm sat kiém phiéu va ngudi kiém ph1eu

Céc thanh vién Hoi ddng quén tri, nguoi kiém phiéu va ngum glam sat
kiém phleu phéi lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xéc cta bién
ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém v& céc thiét hai phét sinh tir cac quyét
dinh dugc théng qua do kiém phiéu khong trung thue, khong chinh xac;

6. Bién ban kiém phleu phai duge giri dén cac cb dong trong thoi han 15

ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kidm phiéu c6 thé thay
thé bang viéc déng tai 1én trang thong tin dién tr ctia Cong ty;

7. Phiéu l4y y kién d& duoc tra 15, bién ban kiém phleu nghi quyét di dugc

théng qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu 13y ¥ kién duoc luu giit tai
tru s¢ cua Cong ty;

8. Nghi quyet dugc théng qua theo hinh thie lay ¥ k1en cod dong bang van
ban phal duoc sd ¢o dong dai dién it nhat 51% tong sb cb phin c6 quyén biéu

quyet tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét dwoc thoéng qua tai cudc hop Pai hoi
dong cb dong.

Chuong IIX
HQI PONG QUAN TRI

MUC 1
PE CU, UNG CTU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN
HOI PONG QUAN TRI

Diéu 13. Tiéu chuin thanh vién Hbi ddng quén tri:

Thanh vién Hoi dong quén tri phéi ¢6 c4c tiéu chufin va didu kién sau day:

b T



1. C6 & ning luc hanh vi dan sy, khéng thude dbi tugng bi cAm quén ly

doanh nghiép theo quy dinh tai Diéu 18 ciia Luit Doanh nghiép va phép luét lién
quan;

2. La cb dbng ca nhén s¢ hitu it nhét 05% téng sb cb phan phd théng hosc
ngudi dai dién theo ity quyén ciia ¢ déng hodc nguoi khac c6 chuyén mdn, kinh
nghiém trong quan 1y kinh doanh hodc trong nganbh, nghé kinh doanh chu yéu cla
Céng ty.va khéng nhit thiét phai 14 cd dong cia Cong ty;

3. Thanh vién Ho1 dong quan tr1 khdng duoc 1a vg hoidc chﬁ“)ng, cha} de, chp
nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré,
chi dau, em dau ctia Téng gidm ddc va ngudi quan 1y khic coa Cong ty; khong
duoc 13 ngudi ¢6 lién quan cia ngudi quan 1y, ngudi cé thdm quyen bd nhiém
ngudi quan 1y ctia Tong cong ty PSVN va céc quy dinh phap luét co lién quan;

4. Thanh vién Hoi ddng quén tri khong dugc dong thoi 1a thanh vién Hoi
dong quan trj tai qué 05 cdng ty khic.

5. Chu tich Hai dong quan tri khong dwoc kidm nhiém chirc danh Téng
giam doc Cong ty.

Pidu 14. Cach thite cé d6ng, nhém cb ddng ng cir, dé c& ngudi vio vi
tri thanh vién Hoi dﬁng quéan tri

1. Céc cb dong ném giit ¢b phan co quyen bleu quyet trong thoi han lién tuc
it nhat sau (06) thang lién tuc ¢6 quyén gdp sd quyén bidu quyét cia timg nguoi
lai v6i nhau dé de ctr sb luong img vién Hoi dong quén tri, theo ty 18 so véi tdng
s6 ¢6 phén c6 quyén bidu quyét nhu sau:

a) Tir 10% dén dudi 15% dugc dé cir mét (01) tng vién;

b) Tir 15% dén dudi 30% duoc @8 cir téi da hai (02) img vién;

¢) Tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir t6i da ba (03) tmg vién;

d) Tir 40% dén dudi 50% duge da cir tdi da bdn (04) tmg vién;

&) Tir 50% tré 18n duge d& ot ndm (05) tng vién.

2. Trudng h0'p s6 lugng img vién Hoi dong quan tri thong qua & cir va ung |
ctr van khong du s6 luong can thiét, H6i dong quan tri _duong nhiém c6 thé gi6i

thiéu thém Umg vién hodc t6 chirc d& cir theo mot co ché dugc cong bb rd rang va
duoc Pai hoi ddng ¢ déng théng qua trudc khi tién hanh @ ct.

Diéu 15. Cich thirc biu thanh vién Hji dong quén tri

1. Viée b1eu quyet bau thanh vién Hoi ddng quan tri phai thuc hién theo
phuong thirc bau don phleu theo d6 mdi cb dong c6 tong sb phiéu biéu quyét
tuong Umg véi tong s6 ¢b phan s¢ hiru nhén véi s6 thanh vién duoc béu ciia Hoi

ddng quan tri va cb dong co quyén don hét hodc mot phan tdng sb phiéu biu cia
minh cho mét hodc mot sé tmg cir vién.

2. Ngudi tring cu thanh vién Hoéi dong quan tri duge xac dinh theo s6
phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit dau tir g cit vién ¢6 s6 phifu bau cao nhit
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cho dén khi du sb thanh vién quy dinh. Trudng hop c6 tir 02 ing ctr Vvién tré 1én
dat ciing s6 phiéu bau nhur nhau cho thanh vién cudi cung cia Hoi dong quan tri
thi s tien hanh bau lai trong s6 céc ung cir vién ¢ sé phiéu biu ngang nhau hoac
lua chon theo tiéu chi quy ché bau ctr.

Diéu 16. Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quéan tri bi mi&n nhiém trong cic trudng hop sau
day:

a) Khong c6 du tiéu chuan va didu kién theo quy dinh tai Piéu 33 ctia Pidu
1€ Coéng ty hodc bi luat phap cam khong duoc lam thanh vién Hbi dong quan tri;

b) Thanh vién d6 giri don bang vin ban xin tir chire dén tru s& chinh cia
Cong ty;

¢) Thanh vién d6 bi r6i loan tam thdn va thanh vién khac ctia Hoi déng
quan tri c6 nhitng bang chimg chuyén mén chimg t6 ngudi d6 khong con niang luc
hanh vi;

d) Khéng tham gia cic hoat ddng ciia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién
tuc ma khéng c6 su chéap thuén ctiia Hdi dong quan tri va Hai déng quan tri quyét
dinh chirc vu ctia ngudi nay bi bé tréng, trir trudng hop bat kha khéng;

e) Khong con 14 dai dién theo iy quyén clia cb déng 1a t6 chirc theo quyét
dinh cta to chirc dé;

f) La dai dién theo 1y quyén ctia ¢d déng 1a td chirc, nhung 6 chic dé
khéng con 1a c6 dong ctia Céng ty nita.

g) Cung cép théng tin c4 nhan sai khi gui cho Cong ty véi tu cach 1a tng
vién Hoi dong quan tri;

2. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé bi bai nhiém theo nghj quyét ciia
Dai héi dong c6 déng.

Piéu 17. Thong bio v& biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hi
di“mg quan tri

Théng béo v& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj
phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh cta phap lut vé chimg khoan.

Dicu 18. Céch thirc gi6i thicu ing vién thanh vién Hdi dong quan tri:

1. Trudng hop dé x4c dinh dugc trude tng vién, thong tin lién quan dén
cac Ung vién Hobi déng quan tri dugc cdng b ti thidu 10 ngay trudc ngay khai
mac hop Pai hoi dong c6 déng trén trang théng tin dién tir cla Céng ty dé ¢
déng c6 thé tim hi€u vé céc g vién nay trude khi bé phi€u. Thong tin lién quan
deén Umg vién Hbi dong quan tri dugc cbng bo toi thidu bao gom:

a) Ho tén, ngdy, théang, nam sinh;

b) Trinh 46 chuyén mén;

11

il



¢) Qua trinh cbng tac;
d) Céc thong tin khéc (nbu c6) theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

Céng ty phai dam bao cb dong 6 thé tiép can thong tin vé cic cong ty ma
ung vién dang ném gitt chirc vu thanh vién Ho6i déng quan tri, cac chirc danh quan
1y, didu hanh khéc va céac loi ich cé lién quan t6i cong ty cta tng vién Hoi dong
quan tri (néu c6).

2. Trudmg hop chwa xac dinh duoc ing vién, cic img vién co thé tu dé cir
ban thén tai cudc hop Hoi déng quan tri va kéu goi biéu quyét cho minh.

3. Ung vién Hoi ddng quén tri phai c6 cam két bang vin ban v tinh trung
thue, chinh x4c va hop Iy ctia cdc thong tin c4 nhan duoc céng bd va phai cam két
thue hién nhiém vu mét céch trung thuc, trung thanh, can trong va vi loi ich cao
nhét ciia Cong ty néu duoc bau lam thanh vién Hbi dong quan tri.

Muc 2.
TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI

Piéu 19. Cude hop ciia Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tp cic cude hop Hoi ddng quan tri
dinh k¥ va bét thudng, 14p chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhét
nam (05) ngay 1am viée trude ngay hop. Chii tich c6 thé triéu tap hop khi xét thay
can thiét, nhung mdi quy phai hop it nhit mét (01) 1an.

2. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khong
duoc tri hodn néu khéng c6 1y do chinh dang, khi mot trong s6 cac d6i tuong dudi
day dé nghi bang van ban néu rdé muc dich cudc hop, van dé can thao ludn:

a) Ban kiém soat;

b) Téng gidm d6c hodc it nhét nim (05) ngudi diéu hanh khéc;

¢) Thanh vién dbc 1ap Hoi ddng quan tri;

d) It nhét hai (02) thanh vién Hbi ddng quan tri;

e) Céc trudng hop khac (néu co).

3. Chu tich Ho6i ddng quén tri phai triéu tip hop Hoi déng quan tri trong
thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc d& nghi néu tai Khoan 2 Didu
nay. Trudong hop khong tri€u tip hop theo de nghi thi Cha tich Hoi dong qua.n tri

phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai Xay ra dbi véi Cong ty; nhilng ngudi dé
nghi t6 chirc hop dwge néu tai Khoan 2 Didu nay ¢6 quyén triéu tap hop.

4. Trudng hop c6 yéu ciu clia cong ty kidm toan doc 1ap thuc hién kiém
toan bdo cao tai chinh cla Cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tip hop
Hoi dong quén tri dé ban v& bao cao kiém to4n va tinh hinh Cong ty.

5. Cudc hop Hoi ddng quéan tri dwoc tién hanh tai tru s¢ cua Cong ty hodc
tai dia diém khéc & Viét Nam hodc & nuéc ngoai theo quyét dinh ctia Chu tich Hbi
dbng quan tri va dwoce su nhat trf ctia Hai dong quan tri.
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Diéu 20. Théng bio hop Hai ddng quén tri

1. Théng bao hop Héi dong quén trj phai duoc giti cho cac thanh vién Héj
ddng quan tri va Ban Kiém so4t it nhit 05 ngay lam viéc trude ngay hop. Thanh
vién Hoi dong quén tri c6 thé tir chéi théng bao moi hop biang vin ban, viée tur
chéi nay c6 thé duge thay dbi hodc hity bé bing vin ban cia thanh vién Ho1 dong
quan trj d6. Théng bo hop Hoi déng quan tri phai dugc 1am bing van ban tiéng
Viét va phai thong bao diy du thoi gian, dia didm hop, chuong trinh, néi dung céc
van dé thao ludn, kém theo tai liéu cin thiét vé& nhimg vin & dugc thao ludn va
biéu quyét tai cude hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

2. Théng bao mai hop duge gui bing thu, fax, thu dién tr hodc phuong
tién khéc, nhung phai bao dam dén dugce dia chi lién lac cla ting thanh vién Hobi
ddng quén tri va cac Kidm soat vién duoc dang ky tai Cong ty.

Diéu 21. Piéu kién tb chire hop H3i dong quan tri

1. Céc cudc hop cuia Hbi ddng quan tri duoc tién hanh khi c6 it nhét ba
phin tu (3/4) téng sb thanh vién Hbi dong quan tri cé mit truc tiép hodc thong
qua ngudi dai dién (ngudi duge ty quyén) néu duoc da sé thanh vién Hbi ddng
quan tri chép thuan.

2. Thanh vién Hoi dong quan trj (k& ca Chu tich Hoi ddng quan tri) ¢6 thé
uy quyén cho mot (01) thanh vién Hoi dé“mg quan tri khac tham du cudc hop Hbi
déng quan tri bing vin ban giri dén Chu tich Hoéi dong quan trj truée ngay td chic
hop it nhat 01 ngay. Cha tich Hoi ddng quan tri Uy quyén thi phai thong bao cho
céc thanh vién Hoi dong quan tri biét truée ngay t6 chitc cude hop it nhét 01 ngay.

Thanh vién Hoi dE“)I}g quan tri khéng dugce phép ty quyén cho nguoi khéng
phai 14 thanh vi@n Hoi dong quéan tri ‘Eham du cudc hop néu khéng duoc da sb
thanh vién Hoi dong quan tri con lai chap thuén.

2. Trudng hop khéng du sb thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop
phai dugc tridu tap lan th hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngdy du dinh hop lan
thir nhat. Cudce hop triéu tap 1an thir hai dugc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2)
s6 thanh vién Héi ddng quan trj du hop.

3. Cubc hop Héi df’ing quan trj c6 thé t§ chic theo hinh thic hoéi nghi truc
tuyén gitfa céc thanh vién Hoi ddng quan tri khi it ca hoiic mdt s6 thanh vién
dang & nhing dia diém khac nhau véi didu kién 12 m3i thanh vién tham gia hop
déu cé thé:

a) Nghe tlmg thanh vién Hbi déng quén tri khdc cling tham gia phét biéu
trong cudc hop;

b) Phat biéu véi tt ca céc thanh vién tham du khac mét cach déng thot.
Viéc thao lu@n gifta cac thanh vién c6 thé thuc hién mét cach truc tiép qua dién
thoai ho#c bang phuong tién thdng tin khac hodc két hop cic phuong thic nay.
Thanh vién H@i dong quan trj tham gia hop nhu viy duge coi 13 “co mat” tai cudc
h(_)}? do. Pia diém hop duge t6 chirc theo quy dinh ndy la dia diém ma co dong
nhét thanh vién Hoi dong quan tri, hogc la dia diém c6 mit Chu toa cudce hop.
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Didu 22. Cich thire biéu quyét

1. Thanh vién Hoi dong quén tri duoc coi 14 tham du va biéu quyét tai cude
hop trong truong hop sau day:

a) Tham dur va biéu quyét trye tiép tai cude hop;
b) Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 21
Quy ché nay.
¢) Tham du va biéu quyét thdng qua hdi nghi truc tuyén hodc hinh thic
tuong tu khac;

d) Giri phiu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién ti.

Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi kin va phai duoc chuyen den Chi tich Hoi dbng
quan tri chim nhét 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude
su chimg kién cta tat ca nhitng ngudi du hop.

2. Trtr quy dinh tai Khoéan 3 Piéu nay, mbi thanh vién Hoi dong quan tri
hozc ngudi duoc ty quyén theo quy dinh tai Khoan 1 Pidu nay trirc tlep c6 mét
v6i tu céch cé nhan tai cudce hop Hbi ddng quan tri c6 mét (01) phiéu bidu quyét.

3. Thanh vién Héi dong quan tri khong dugc bidu quyét v& cac hop ddng,
céc giao dich hodic dé xuAt ma thanh vién d6 hofic ngudi lién quan t&1 thanh vién
d6 ¢6 loi ich va loi ich d6 méu thuin hoic c6 thé méau thuin véi loi ich cua Cong
ty. Thanh vién Ho1 ddng quan tri khong dugc tinh vao ty 1€ thanh vién t6i thidu ¢
mit & c6 thé tb chire cudc hop Hoi ddng quan tri v& nhitng quyét dinh ma thanh
vién d6 khéng c6 quyén bidu quyét.

4. Theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay, khi c6 vAn d& phat sinh tai cude
hop lién quan dén loi ich hoic quyén biéu quyet cua thanh vién Hoi dong quan trl
ma thanh vién do6 khﬁng tir nguyén tir bé quyén biéu quyét, phan quyét cia Cha
toa 12 quyét dinh cudi cung, trix trudng hop tinh chét hodc pham vi loi ich cta
thanh vién H6i déng quan tri lién quan chua duoc cong bd day du.

5. Cong khai loi ich: Thanh vién Hoi dong quén tri truc tiép hodc gian t1ep
duoc hudéng loi tir mét hop ddng da duogc ky két hodc dang du kién ky két véi
Cong ty va biét 12 minh c6 loi ich trong do, s& phai cong khai ban chét, n6i dung
cua quyen loi d6 trong cudc hop ma Hoi dong quan tri lan dAu tién xem xét van
& ky két hop ddng ndy. Hodc thanh vién nay c6 thé cong khai didu dé tai cude
hop déu tién ctia Hai dong quén tri duoc td chirc sau khi thanh vién nay biét rang
minh c6 l¢i ich ho#ic s& ¢6 loi ich trong giao dich hosdc hop ddng lién quan;

6. Ban kiém soét c6 quyen du cude hop Hoi déng quan tri, ¢6 quyén thao
luén nhung khéng dugc bidu quyét.

Diéu 23. Thim quyén va thé thire liy ¥ kién thanh vién Hbi ddng quin
tri bang vin ban

1. Chu tich Hoi ddng quan tri quyét dinh viée ldy ¥ kién thanh vién Hoi
déng quén tri bang vin ban.
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